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株式会社 エム・アール・オー 

Ｏｆｆｉｃｅ Ｓｔａｆｆ Ｃｏｌｌｅｃｔｉｏｎｓ 



LAN 

INTERNET／INTRANET 

MOBILE 

 

Ｏｆｆｉｃｅ Ｓｔａｆｆ for Web_ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ原価 Ver２.0 

サーバー製品 

・ Microsoft Windows Server 2008以上 

・ Microsoft Internet Information 

・富士通 NetCOBOL Standard Edition 

ｻｰﾊﾞ運用ﾊﾟｯｹｰｼﾞ for Windows V10.1.0以上 

対象データベース 

・ Oracle 

NETWORK 

・ Microsoft Windows 7以上 

クライアント製品 

・ Internet Explorer 8.0 以上 

※Microsoft Edge ではご利用いただけません。 

 

携帯端末対応機能 

FAX出力対応 

インターネット/イントラネットに対応した統合業務管
理Webソリューション 

クライアントはブラウザーのインストールのみでOK 

インターネット/イントラネットを意識しないシームレスな環境を実現 

既存のLAN環境/ハード資産を有効活用 

モバイルPCからでも使用可能 

i-mode 

J-SkyWeb 

eZ-Web 

各端末に対応
可能 

リモートFAX出力機能を
装備 

市販オフィスアプリケーションとの連携も可能（OLE連携
機能装備) 

業務に対応したカスタマイズにも柔軟に対応 

10Base-T 

100Base-TX 

Ethernet 

専用線/フレームリレー 

128ｋｂｐｓ以上 

公衆回線 

Services 7.0 以上 

記載されている会社名・製品名は各社の登録商標または、商標です。 



ネットワーク構成 Office Staff for Web_ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ原価 Ver２.0 

アプリケーションサーバー 

LAN 

ローカルクライアント ローカルプリンタ 

リモートクライアント リモートプリンタ 

専用線接続 

フレームリレー 

ダイアルアップ 

i-mode接続等 

FAX 

一般公衆回線 

以下は当システムを運用する場合のネットワーク構成の一例です 

ダイアルアップ ルータ/TA 



特 徴 
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Ｗｅｂ化により外出先からの各報告が可能 

直接費・間接費の基準値をもとに、各プロジェクトに配賦することが可能 

予算と実績の対比による、木目細かい損益、分析が可能 

会計及び給与、旅費、勤怠管理等の連携が可能 

携帯電話及びモバイル、ｆａｘ送信、メール送信、ＣＴＩ接続可能 



予算計画管理 

機 能 

見積管理 

原価管理 

見積照会管理 

受注計画入力、売上分割計画入力、プロジェクト一覧、プロジェクト計画 

プロジェクト社内計画入力、社内発注計画入力、社外発注計画入力 

支払分割計画入力､年間プロジェクト一覧、受注計画報告書、オーダ計画報告書 

内  容 

見積書入力①、見積書入力②、見積書、見積インデックス 

作成請負・御見積照会書・購入仕様書入力、作成請負・御見積照会書兼購入仕 

様書入力（開発規模、提示物件、納入物件、旅費、他費用、役割分担） 

役割名所保守 

受注入力、売上分割入力、受注報告入力（承認）、受注インデックス       
受注グループ保守、受注完了入力、オーダ入力、オーダ報告入力（承認）    
オーダインデックス、オーダグループ保守、オーダ完了入力、プロジェクト一覧 
プロジェクト計画、プロジェクト社内計画、社内発注入力、社外発注入力     
支払分割入力､発注インデックス、年間プロジェクト一覧、作業担当者入力    
オーダ別個別原価照会、作業区分入力、原価費用振分、会計年月設定     
受注報告書、オーダ報告書、注文書／請書、原価管理表              
標準原価／実際原価処理、配賦処理 

Office Staff for Web_ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ原価 Ver2.0  製品体系（基本） 



工数管理 

旅費管理 

請求管理 

費用管理 

管理資料 

工数入力、作業時間表、作業報告入力、週報、工数入力終了確認 

年間作業集計表、勤怠入力、出退勤管理、有給残照会、勤怠一覧表、勤怠届 

請求書入力、未請求一覧表、分割請求書作成、請求インデックス        
売上経理計上入力（承認）、請求書､前受金入力､前受金承認入力 

費用入力、未払一覧表、支払依頼書、費用インデックス、費用経理計上入力（承認）  
費用伝票物件名保守、費用科目マスタ保守、費用科目組合せ保守 

交通費明細入力、交通費請求明細書、出張費明細入力、出張費費用入力      
出張費請求明細書、旅費集計照会、旅費集計表、定期代照会、定期代一覧表   
行先保守、交通費インデックス、出張費インデックス、旅費承認入力（承認）     
旅費支払確認 

入金入力、支払確認入力、売上・入金実績照会（帳票）、支払実績照会（帳票）売
上・入金・支払予定照会（帳票）、支払通知書照会（帳票）、売上原価計上一覧表仕
掛残高一覧表、当期発生売上原価一覧表、工数集計表、個人別工数実績表  売
掛金集計表、部門別売上集計表、部門別未払集計表、未払金集計表、売上台帳、
仕入台帳、プロジェクト原価台帳  

納品・検収管理 
検収依頼書作成、検収依頼書、社内検査報告書、作業報告書、納品書 

ＳＥ作業報告書作成、ＳＥ作業報告書 

機 能 内  容 

Office Staff for Web_ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ原価 Ver2.0  製品体系（基本） 



Office Staff for Web_ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ原価 Ver2.0  事務フロー 

得意先 
作業担当 プロジェクト主担当 

自社 

発注担当 

週報 

（控） 

（控） 

一部を発注 

見積依頼書の提示 

注文書・注文請書 

検査完了報告書 

見積書 

打ち合わせ～作業終了まで原価発生 

注文書・注文請書・契約書 

注文請書・契約書 

請求書 

<支払> 

<商談> 
見積照会入力 

見積入力 

ＰＪ計画（既存・計画オーダを一括で照会） 

原価「内部工数、旅費、発注（社内／社外）」 

予測を入力 

計画入力（半期基準） 

お客様 

受注入力 

ＰＪ計画 

発注（社内／社外）発注前で設定 

          ＰＪ発注予測に使用） 

発注（社内／社外）入力 

（状態を正式発注に変更） 
費用入力 交通費入力 工数入力 

個別原価 

（随時、実績チェック＆予測の見直し） 

勤怠届 

作業 

時間表 

交通費 

明細 

ＳＥ作業報告書入力 

ＳＥ作業報告書 

作業担当 

者入力 

作業担当 

者入力 

<検収> 

支払済入力 
支払 

実績表 

支払実績表照会 

<納品> 

作業報告書入力 

業務完了報告書一式 

検査完了報告書 

<請求> 

請求書入力 

入金済入力 

 予定表 

売上・入金・支払 

              予定照会 

ﾋｱﾘﾝｸﾞ・見積作業 

売上入金 

実績表 

売上／入金実績照会 

<受注> 

<プレ> 

＜＜プロジェクト＞＞ 

出張費入力 

出張費 

明細 

<発注> 

<発注> 

<検収> 

<支払> 

<入金> 

支払通知書 

契約書 

支払 

依頼票 

費用入力 

受注入力 
受注承認入力 

（受注プレ扱いにする場合） 

オーダ入力 

オーダ承認入力 

受注承認入力 

オーダ入力 

オーダ承認入力 

ＰＪ計画 

（当初予測の入力） 

グループ保守 

売上計上入力 

費用計上入力 旅費計上入力 

原価集計表作成 

仕掛残高一覧表 

売上原価計上 

一覧 

会計担当者 

受注承認者 

受注承認者 

オーダ承認者 

オーダ承認者 

<受注計画> 

工数入力 

終了確認 

売上（オーダ）分割 

売上（オーダ）分割 

ＰＪ計画 

売上（オーダ） 

分割/売上予定 

ＰＪ計画 

ＰＪ計画 

報告書 

報告書 

報告書 

報告書 

報告書 

個人別工数実 

績表 

発注先 

見積書 

注文請書・契約書 

納品物件 

  <受注> 

  <納品> 

 < 請求> 
請求書 

<入金> 

  <見積> 
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見積入力

見積書、IDX

交通費・出張費明細入力 工数・勤怠入力

明細書、一覧表 勤怠届・作業時間表

週報

見積管理 旅費管理 工数管理

ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ一覧、計画 社内計画受注入力

個別原価照会

個別原価管理表

見積照会入力

見積照会書

原価管理

請求書入力

請求書、IDX

請求管理

　　　　　　　　　計画データ／見積データ／交通・出張データ／工数データ／費用データ

受注計画・売上分割入力

計画管理

受注報告書(計画)

ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ一覧照会 ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ計画照会

社内計画

社内発注計画

社外発注計画
年間ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ一覧 ｵｰﾀﾞ報告書(計画)

受注報告書

社内発注計画

社外発注計画

【期、半期、随時】

作業依頼表

注文書

売上分割入力

年間ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ一覧

受注報告入力(承認)

オーダ入力

ｵｰﾀﾞ報告入力(承認)

費用管理

費用入力

支払依頼票

受注サブ

受注ｸﾞﾙｰﾌﾟ ｵｰﾀﾞ報告書

協力会社

作業担当者入力

請求額ｵｰﾀﾞ分割

売上計上入力

費用計上入力

旅費計上入力

工数終了入力

原価集計表作成

原価表、仕掛表

当期発生原価表

計上管理



Office Staff for Web_ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ原価 Ver２.0  旅費管理 

 

機能・特徴
１．交通費、出張費といった経費をプロジェクト原価へ自動反映します。
２．交通費、出張費の申請から支払の管理ができます。

交通費運賃、出張費入力の際、対象プロジェクトを選択します。
社員番号、および、使用年月により、現在担当しているプロジェク
トのみがズーム画面として表示されます。

修正、追加、複写は、行№ﾎﾞﾀﾝのクリックで行います。
伝票番号の付番方法は、所属毎、年月毎などから選択
できます。



Office Staff for Web_ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ原価 Ver２.0  工数管理 

 

機能・特徴
１．社員毎／プロジェクト毎の工数管理を行います。
２．個人毎の単価を設定する事により、入力工数によりプロジェクト原価が計算されます。
３．勤怠管理として、勤怠届入力・印刷、有給残表示を付加しています。

社員番号、および、使用年月により、現在担
当しているプロジェクトのみがズーム画面とし
て表示されます。

別途有給残管理を行う事により、工数入
力時に、有給残を表示できます。

備考入力として、作業の覚え書きを入力できます。
後日ＳＥ作業報告書作成時の作業内容に使用でき
ます。
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機能・特徴
１．取引先にあわせて２パターンの見積入力の画面を選択できます。
　　（パターン①：工数取引以外の見積書。パターン②：取引先毎の工数契約単価による見積書）
２．発注先に見積依頼するための見積照会書を作成できます。
３．Ｗｅｂ機能により、発注先からの見積照会参照、および、見積書を作成できます。

パターン①　工数取引以外の
見積書入力

表紙

明細

印刷指示

パターン②　工数取
引の見積書入力

【見積照会書入力】表紙、開発規模、提
示物件、納入物件、旅費、その他費用、
役割分担等が入力できます。
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受注報告書 

受注グループ管理表 

注文書・注文請書 

機能・特徴 

１．計画番号を指定する事により、受注計画のデータを連携します。 

２．見積番号を指定する事により、件名、金額等データを連携します。 

３．受注をグループ化する事により、トータル損益を管理できます。 

４．取引毎に、金額取引、工数取引、実働取引を選択できます。 

１．受注入力 
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機能・特徴 

 １．旅費、工数入力結果を反映したプロジェクトの生涯損益予測を反映 

 ２．その他費用及び発注費の取り込み、前月差異の把握が可能 

  

【ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ一覧】 

主任担当のﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄを表示します。 

【ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ計画】 

月別に社内原価、発注金額を表示します。前月分までは実
績、当月以降は予測の数字になります。 

年間ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ計画集計表 

オーダ報告書 

作業依頼書 

注文書・注文請書 

【年間ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ一覧】 

受注ﾗﾝｸに１年間のﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄを表
示、及び印刷します。 

２．プロジェクト計画 
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【売上・入金・支払予定照会】売上・入金・支 

払画面で入力された金額を受発注別、月別 

に１年分表示します。 

売上・入金・支払予定表もここで印刷しま 

す。 
売上・入金予定画面 

 支払予定画面 

売上・入金・支払予定合計画
面 入金・支払予定合計画面 

【売上・入金・支払実績照会】取引先毎に、売 

上実績、入金実績、支払実績の照会を行いま 

す。 

複数の取引先を指示した場合は、取引先毎の 

合計画面を表示できます。 

各実績表もここから印刷します。 

売上・入金・支払実績表もここで印刷します。 

３．売上／入金／支払実績 
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機能・特徴
１．見積入力および、受注入力からの連携が可能です。

見積番号を指定する事により、見積
明細の内容を、請求明細に反映させ
ます。

関連資料を登録出来ます。

印刷指示画面
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ｅｔｃ．．

機能・特徴
１．議事録等、実作業時必要な文書から、宛名印刷などの一般業務で使用する機能があります。

【議事録】表紙、内容の画

面があります。添付ファイ

ルの指定も可能です。

【宛名印刷】はがき、封筒、

ラベルなどに宛名印刷を行

います。

【サポート受付】受付、内

容、対処の画面がありま

す。

【出退勤管理】出勤、退社時に氏名ボタンを押下します。出勤時

間、退社時間を、工数管理に連携します。

【取引先連絡表】ＴＥＬ、Ｆ

ＡＸ、メールアドレスの一

覧
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機能・特徴
１．社員情報および履歴管理、プロジェクト管理で使用する時間単価区分等を設定します。
２．取引先情報を管理します。取引先毎の契約単価もここで設定します。

【取引先情報】名称、住所、支払条件の他、見積書・請

求書の消費税計算情報、契約単価などを入力します。

別途地図情報を設定可能。

【社員情報】

社員情報、所属履歴、家族情報

を設定します。

【情報処理技術者名簿】


